UBND THANH PHO DONG XOAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TAN PONG Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Tan Bong, ngay 30 thang 9 nam 2021

QUY PINH
Veé viéc thue hién chuyén mén treong THCS Tén Dong.
nam hoc 2021 - 2022

Can cik Thong tw 56 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 ndm 2020 vé viéc ban hanh
Diéu I¢ truong trung hoc co 56, truong trung hoc pho thong va trudng phé théng c6 nhiéu cap
hoc,

Can cte Thong tw 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cia Bg Gido duc va Dao tao: Sia
doi, bé sung mot soé diéu ctia Quy ché danh gid, xep logi hoc sinh trung hoc co s¢ va trung hoc
pho théng ban hanh kém theo Théong tw 58/2011/TT-BGDPT, ngay 12/12/2011 cua B truong
B¢ Gido duc va Pao tao,

Can cir Théng tw 22/2021/TT-BGDPT ngay 22/7/2021 cua Bé Gido duc va DBao tao Quy
dinh dadnh gid hoc sinh trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong;

Can cu Cong van so 2653/SGDDT-GDTrh ngay 26 thdng 8 nam 2021 quy dinh hé so
chuyén mén cap THCS, T. HPT tir nam hoc 2021-2022;

Can cir Cong vin 56 679/PGDPT-THCS ngay 25 thang 8 nam 2021 quy dinh ho so
chuyén mon cap THCS tir ndm hoc 2021-2022;

Can cir Cong van $6 2653/SGDPT-GDTrh ngay 26 thdng 8 nam 2021 quy dinh hé so
chuyén mon cap THCS, THPT tir nam hoc 2021-2022;

Truong THCS Tan Déng ban hanh quy dinh thiee hién Quy dinh chuyén mén nam hoc
2021-2022 gém cdc ndi dung sau:

1. QUI PINH THY'C HIEN CAC LOAI HO SO

1. Ho so' s6 sach to chuyén mén (Theo thong tw 32/2020/TT-BGDDT)

- K& hoach gi4o duc clia t6 (Nam, thang, tuan...) ( Kém theo ké hoach mén hoc, ké hoach
hoat dong theo chuyén dé, ké hoach céc hoat dong gido duc, ké hoach 6n thi HSG. . )

- Sb ghi chép sinh hoat tb chuyen mén. (thé hién diy du noi dung sinh hoat: PCCM, céc
nhiém vu trong td day thay, thao gidng du gid, sinh hoat chuyén dé... theo dai thi dua gido
vién, gop y xdy dung tiét day...)

- So luu céc chuyén dé ngoai khoa.

-Pékt thuong xuyén, kiém tra gita ki, cudi ki Iuu trén file. .

-Luuhd so lya chon sach glao khoa (néu c6)

2. Cic loai hd so s6 sach d6i véi gido vién:

- Ké hoach bai day (Gi4o é4n)

- Ké hoach gido duc cau gido vién theo nim hoc

- S6 theo doi & danh gia HS

- Sb chu nhiém (cp nhép trén vnedu).

- S6 ghi dau bai.

+ Céc bd phan kiém I‘lhlf;m [ru hd do minh phuy trach,

3. Mot s6 quy dinh cu thé:

3.1. S6 ké hoach hoat djng cia t6 (Niim, thang, tu'm J)

Péi véi timg loai ké hoach: TTCM bam sat vao ké hoach nha trudng dé xay dung ké
hoach gi4o duc ciia td. Sau khi TTCM dy thdo ké hoach nam hoc, ké hoach thang,... t6 chuc



hop t6 CM, thao ludn, théng nhit noi dung hoat dong. TTCM hoan thi¢n ké hoach trinh BGH
duyét, trién khai cho céc thanh vién trong td thuc hién.

Sau mdi ké hoach thyc hién cin cé: danh gia, nhén xét qua trinh thuc hi¢n va tong hop
két qua thuc hién duge, rit ra bai hoc kinh nghlem kién nghi v&i nha truong (neu o).

3.2. S6 ghi chép sinh hoat té chuyén mén. (sb ghi ndi dung sinh hoat t6 chuyén mon).

- Ngi dung ghi chép sinh hoat nhém chuyén mon:

+ Noi dung sinh hoat nhém do TTCM xdy dyng dya trén nhitng dinh hudéng sau: thong
nhét phuong phép giang day cho nhiing bai, nhitng vén dé hay, kho, nhing tlet day chuyén dé;
trao ddi vé gio day theo dinh hudng chuyén d&; ndi dung 6n tap; kiém tra cudi chuong; cudi ki;
ndi dung day hoc tur chon (néu co); day bo1 dudng HSG; phu dao HS yéu kém.

+ Noi dung thao luan chuyén dé cap to

+ Noi dung thao ludn cho cac budce tién hanh, phuong phap day hoc cho 1 ké hoach bai
day cho chuong trinh gido duc phd thong méi 2018 (xay dung cho 16p 6 ndm hoc 2021-2022)

- Noi dung ghi bién bin nhin xét gop y gio hoc:

~ + Ghi nhédn day dt nhirng ndi dung gop ¥ cia timg gido vién tham gia gio hoc ctia 16p du
gio.

+ Keém theo phiéu du gir cua tiét thao giang (cd thé phé 16 phiéu dy gio cia 16 trucng
hodc 16 phé vé tiét du gio do)

+ Gop y mirc do tiép thu kién thite bai hoc ciia hoc sinh trong [op trén tinh than tim ra
hudng khdc phuc nhitng han ché cho dong nghiép.

- Ghi chép phan cong chuyén mon cua t6; TKB; ghi chép day thay, day bu trong t.

- Ghi chép thuc hién ké hoach gio duc, ché d6 cho diém, nhap dlem

- Ghi chép cong tac bdi dudng hoc sinh gisi, phu dao hoc sinh yéu kém;

- Ghi chép sir dung DDDH; Theo dai thao giang, du gio.

- Ghi chép thurc hién ndi qui cong s¢ (gid giac ra vao 16p...).

- Ghi chép cong tac chi nhiém cua gido vién trong t6.

- Bién ban k1em tra HSSS, gido an. (Bién ban kiém tra c6 chik ky day di)

3.3. Hb so'sb sach cua giao vién.

MBoi gido vién cin ¢6 du cac loai hd so s6 sach theo quy dinh, cin dugce dong bia, c6 nhin
ghi day do tén d& cdc muc; ghi chép ddy dii cac ndi dung bén trong rd rang, sach sé. (cic loai
sb truyén thong)

a) Ké hoach bai day:

Soan mdi phdn mén 1 ké hoach bai day (phin mém va giri vnedu vao thur ba trude 1
tudn, t6 CM s& duyét tir thir 6,7 trude 1 tudn), khi 1én 16p GV phai ching minh mang theo ké
hoach bai day.

- C4c loai ké hoach bai day :

+ Ke hoach bai day chinh khoa

+ Ke hoach bai day thém (néu dugc cap phép).

+ K& hoach bai day day tu chon, hoat dong ngoai gio 1én 16p, day hudng nghiép, hoat
dong trai nghiém...

+ Ké hoach bai day can phai ddm bao dugc nhitng yéu clu cia trudng dé ra: Kiéu phong
chir Times New Roman. Chit va hinh v€& r6 rang, chinh xdc (c¢& chir 13,14) danh tha tu sO
trang. Thé h1¢n rd: Ho va tén gido vién, mon, loa1 tiét theo KHGD.

b) S theo ddi dianh gia HS: Yéu cau s6 diém viét tay phai ¢o xdc nhdn cua BGH va
dong d4u tir diu nam hoc, cudi moi théng td chuyén mén ki duyét, cudi nam nop vé BGH.
Kiém tra d4nh gia hoc sinh ca bing diém va nhén xét, thyc hi¢n theo Thong tu 26/2020/TT-
BGDDT ngay 26/8/2020 cua B Gi4o duc va Pao tao: Stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Quy
ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co sO va trung hoc phé thong ban hanh kém theo
Théng tu 58/2011/TT-BGDDT, ngdy 12/12/2011 cua BO trudng BO Gido duc va Pao tao (dbi
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véi 16p 7,8,9); Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 22/7/2021 cia B6 Gido duc va Dao tao
Quy dinh déanh gia hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc pho thong (d01 vai lép 6)

) Sb chi nhiém: Cap nhit day du cac ndi dung theo quy dinh trén phén mém vnedu (luu
trén phan mem)

d) Sb ghi diu bal GV bd mdn va GVCN phai cap nhat day du mon, tén bai day theo
dung lich bao giang, tiét theo ké hoach giang day, nhan xét tiét day, xep loai, tén hoc sinh ving
mit ting tiét hoc. GVCN cubi m01 tudn ra soat nhitng théng tin con thiéu nhic nhé GV c6 lién
quan cap nhat diy du theo timg tuan (cubi nim ndp va luu tai chuyén mén 5 nim)

* Lwu y: Ngoai cac loai s6 sach quy dinh nhu trén gido vién can trang bi thém s6 du gio,
S6 hoi hop, Ho so, tai lidu bdi dudng thuong xuyén, céc vin ban chi dao cua cip trén (do ca
nhan t quan li dé thuc hién)

II. QUI PINH THUC HIEN QUY CHE CHUYEN MON

1. Nhi¢ém vu ciia to chuyen mon.

- X4y dyng ké hoach giao duc (Theo mau phu luc I va II tai Cong vin 5512/BGDDT-
GDTrH).

- Xay dung ké hoach hoat dong cia td nam, théng, tudn, va cac chuyén dé, ngoai khoa.

- Tham mua de xuét cho BGH phén c¢ong chuyén mon. Cén chu trong cong tic mili nhon,
cdng tac on thi tuyén sinh phu hop nang luc va sg truong.

- Kiém tra ki duyét s6 theo doi kiém tra danh gia (01 lan/ thang)

- Duyét KHBD (thir 6,7 hang tuan)

- Quan ly cac thanh vién cua td, quan 1y chuyén mén, klem tra danh gia viéc thuc hién
nhiém vu cua gido vién. Theo doi céc hoat dong toan dién cia td vién.

- Phén cdng day thay khi céc thanh vién trong td di cong tac hodc nghi theo ché do cua
nguoi lao dong.

- Chu tri cac cudc hoi hop - sinh hoat cta t6, phdn cong gi4o vién thuc hién cac nhiém vu
ctia t6, nhom.

- Xay dung khdi dai doan két trong td, day manh cac phong trao thi dua.

- Thuc hién céc thong ké, bao céo theo yéu cau cua Ban giam hi¢u.

- Tham gia danh gia chudn nghé nghiép, xép loai gido vién hang nam, tham gia cac hoi
dbng khac do Hiéu trudng thanh 1ap va triéu tap.

2. Nhiém vu ciia glao vién

2. 1. Xay dung ké hoach giio duc (KHGD)

- bbi véi 16p 6: glao vién xay dung Ké hoach gido duc trong nam hoc (theo Khung ké
hoach gido duc cua gido vién tai Phu luc 3, dinh kém Coéng vin 5512/BGDDT-GDTrH).

- Dbi véi lop 7, 8, 9: Xay dung va tb chirc thyc hién ké hoach bai day (gido &n) cta gido
vién (hoan thién ké hoach day hoc va gido duc cla t6 chuyén moén, ké hoach bai day (gi4o an)
d3 dugc xdy dung va thuc hién tir cic ndm hoc trudce). Thyc hién ké hoach gido duc cua nha
trudng phi hop vo6i diéu kién thuc tlen, dap img yéu cau thuc hién higu qua cac phuong phép day
hoc tich cuc nhim phat trién pham chét, nang luc cla hoc sinh; phat huy tinh chu dong, sdng tao
cia td chuyén mén va gido vién trong viéc

- Vige soan ké hoach BD dugc thuc hién theo quy dinh ciia phong GD-DT, muc tiéu phal
dam béo 3 phan kién thtrc, ky ning, thai dj va noi dung long ghép tich hop (néu c0). Déi véi
16p 6, muc tiéu phéi dam bdo phat trién: kién thirc, nang luc va phdm chit, He¢ thdng cau hoi
phai cu the di tir d& dén kho, phén loai dugc doi twong HS, bai tap phai co dép én. Tiét kiém
tra va tiét sira bai phél dugc soan theo quy trinh va c6 phén rat kinh nghi¢m 15i sai cho HS.

- Riéng céc tiét soan theo chu dé & cic mon hoc: GV cin sogn ding theo mau, td trudng
chuyén mon thong nhat va da trién khal dén gido vién.

2.2. Quy dinh vé thire hién tiét day trén 16p



- Gi4o vién khi 1én 16p phai chip hanh nghiém tic quy dinh tiét day (nhu khong ra sém
vao mudn, khong sir dung DTDD, khong ubng rugu, hit thudc, tu thé, trang phuc phai chinh
té, xung ho phai chuan muc ...)

- Thuc hién ddi mai phuong phap day hoc, phat huy tinh tich cuc cua hgc sinh, khong
day hoc theo kiéu doc chép; phai bam vao chuin kién thirc k¥ ning bd mon; tang cudng si
dung dd dung day hoc (néu co).

- Cac bo modn Héa hoc, Sinh hoc, Vit li, Am nhac, Mi thuat, Tin hoc thyc hién tiét day tai
phong bd mdn va ¢6 trach nhiém quan 1i phong boé mon.

- Trong gio 1¢n lop, gido vién by mon 1a ngudi chiu trach nhiém chinh ngoai trach nhiém
giang day kién thirc theo chuong trinh b mén, GV phai lam tdt viéc gido duc ndi quy, né nép,
vé sinh cho hoc sinh; gop phin xay dung gido duc toan dién, xdy dung nhén cach cia nguoi
hoc sinh. Khong din ddy hodc ¥ lai trach nhiém gido duc toan dién hoc sinh cho gido vién chu
nhiém.

- Hoan thanh bai giang dung thoi gian quy dinh. Dam bao dung tlen d giang day, klem
tra theo KHGD. Nhitng mén day cham chuong trinh phai bao vé t tong hop, td CM béo vé
BGH dé 1én lich day bu.

- Céc tiét thi ngh1em thuc hanh phai duoc chuan bj trudce hai ngay

- C6 di hd so ké hoach BD theo quy dinh, chu trong dep v& hinh thic va du tu vé noi
dung.

2.3. Lich bao giang:

- Lén ké hoach béo giang day du, thuong xuyén, ding quy dinh. (Hoan thanh vao sang
thir 7 tuan trude; BGH sé& kiém tra thuong xuyén trén phan mém).

- Cén cdp nhat day du ndi dung thong tin theo yéu cdu cua lich béo giang.

2.4. Ra dé, coi, chim, tra bai kiém tra:

- Gido vién dugc phéan cong ra dé, coi, chdm va kiém tra c6 trach nhiém nghién ciru va
thuc hi¢n theo dang quy ché, gop phan dam bao sw nghiém tuic, cong bang, khach quan, gop
phan néng cao chit luong va uy tin gido duc dao tao cia nha truong.

- Klem tra, danh gia xep loai hoc sinh:

g6 1an kiém tra thuong xuyén thyc hién theo Thong tur 26/2020/TT-BGDDT ngay
26/8/2020 cua B6 Gido duc va Do tao: Sira ddi, bo sung mot s0 diéu ctia Quy ché danh gia,
xép loai hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc phd thdng ban hanh kém theo Thong tu
58/2011/TT-BGDPT, ngay 12/12/2011 cua B trudng B Gido duc va Pao tao (danh cho 16p
7, 8, 9). Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cta Bo truéng BO Gido duc va Dao
tao (danh cho 16p 6)

- Bai k1em tra giira ki phai bdo trude va co ké hoach cho hoc sinh n tap. Cén co hudng
dén tiéu chi chdm cu thé cho cac bai kiém tra thuc hanh, c4c san phdm, dv 4n cia HS.

- Quy dinh vé bai kiém tra:

+ Dé klem tra phai bao dam chuin KTKN, dap tng yéu cAu ma tran; dam bao tinh phan
héa dbi véi cac ddi tuong HS, danh gia ding trinh d6 phu hop voi dox tugng HS. Co biéu d1em
huéng dén cham dugc thdng nhét trong nhom/té chuyén mon. Dé kiém tra giita hoc ki, dé
KTCK L II to truong ch1u trach nhiém phan cong ngudi ra dé, duyét dé, nop BGH duyét trudc
2 tuan. Tuyét dbi khong dé hoc sinh quay cop, gian lan trong khi 1am bai kiém tra.

+ Chét luomg ba1 klem tra: Bai KTTX diém trén trung binh dat duéi 50% phai kiém tra
lai ciing ¢ thé thay thé béng hinh thire kiém tra danh gia khac dé dat duge muc tiéu KTPG

*Lyy y: Voi bai kiém tra khong dat  yéu cau 60% duéi TB GV day phai bdo cdo t6 truong
v6i Ban Gidm hi¢u, lam lai quy trinh kiém tra va trd bai trong thoi gian khéng qud 7 ngay (ké
tir ngay ktem tra lai.)

- Cham, tra bai kiém tra:



+ Bai kiém tra phai chim can than, sira chira sai s6t cho hoc sinh. Chdm tra bai kiém tra
dinh ki cho HS chim nhét sau 2 tudn, bai KTTX 1 tudn. Bai kiém tra phai stra 15i sai cho hoc
sinh ,c6 nhan xét dénh gia k¥ ning, cach trinh bay va c6 16i phé mang tinh chét dong vién HS.

+ Tra bai: Pung han, bai KTTX tra sau 1 tuan, bai KTDK tra theo ké hoach day hoc, khi
tra can luu y 13i thudng gip cho hoc sinh dé sira chita

- B01 v6i bai KT 16p 6,7,8 tra vé cho HS. GVCN huong dan HS s dung mot bao bi tur
luu cho tit ca cac mon hoc it nhit trong 1 niim (sau khi da tra bai cho HS).

- D&i véi bai KT 16p 9 phai dugce luu theo 16p theo mon tai truong trong thoi gian 2 nam
(sau khi da tra bai cho HS)

- Toan bd bai, @& KTDG lai phai luu diy di tai truong day du it nhét 1a 3 nam lién ké.

- Vao diém:

+ Bdo dam tinh chinh xdc, kip thoi; khop gilta s0 va phin mém.

+ Stra chita diém: Viéc stra chita diém trong s theo doi dénh gia phai ding quy dinh.

2.6. Thue hién chwong trinh va thoi khoa biéu:

- Chuong trinh: Pam bao dung ké hoach gido dyc, hudng din giang day bd mon ma Bo
GD & DT da ban hanh va di dugc cu thé hoa trong Ké hoach gido duc cla nha truong da dugce
Phong GD&DT phé duyét.

- Thoi khoa biéu: Thuc h1en nghlem tic cac tiét day trong thoi khoa biéu. (Khi ¢co diéu
chinh phai thé hién cu thé trong s& dau bai)

2.7. Cong tac chi nhiém lop:

Nhi¢m vu cia GVCN:

- Tim hiéu va ndm ving hoc sinh trong 16p v& moi mit dé c6 bién phap t chirc gido duc
sat v&i ddi tugng nham thiic diy su tién bd cia ting hoc sinh va cua ca 16p;

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong ph01 hop voi céac gido vién b mon,
Doan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Ddi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, cac doan
thé va céc td chirc x4 hoi khdc c6 lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc sinh cla
16p minh chd nhiém;

- Nhan xét, danh gid xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi khen thuong va
ky luat hoc sinh, dé nghi danh sdch hoc sinh dugc [én 16p, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai,
phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi heé, phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao sb
diém va hoc ba hoc sinh;

- Tham gia hudng dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc, lao dong va rén luyén hoc
sinh do nha trudng to chirc;

- Béo cdo thuong ki hodc dot xuét vé tinh hmh cta lép voi Ban giam hiéu.

- C6 thé giai quyét cho HS nghi c6 phép t6i da 3 ngay.

Ngoal cac nhiém vu trén gido vién chi nhi¢ém con thye hi€n viée thong ké, bao cao khac
theo yéu cau cua Ban giam hiéu.

2.8. Dur gio:

- Thuc hién nghiém tuc quy dinh vé viée dur gio cia Bo GD & DT ¢c6 ghi trong s6 dur gio.

-8 luong gio du:

+ Mbi gi4o vién dy t01 thleu 18 tiét/1 nam.

+ Ban giam h1¢u du tbi thidu 1tiét/gido vién/nam.

+ Tb trudng, tb phé du gi¢ gido vién trong to t6i thiéu 2 tlet/gléo vién/nam.

- Sau khi du gitr can c6 nhan xét, déanh gia, xep loai (neu GV yéu cm)

2.9. Tu bbdi dudng:

- Nghlem tuc thuc hién viée bodi dudng theo ké hoach cua S& Giao duc, Phong Gido duc,
nha truong, td chuyén mon va ty boi dudng ciia ¢4 nhan. Luu lai nhitng ndi dung cén thiét dé

lam minh chung.
- Xay dung ké hoach tu bdi dudng thudng xuyén.

()



- Tham gia viét Sang kién giai phap, lam dd dung day hoc, cac dot thi gido vién day gioi
céc cap.

- Nha truong khuyén khich hoc tap nang cao trinh do chuyén mén, tin hoc, ngoai ngir...

2.10. Viéc sir dung dd dung va cac thiét bi day hgc:

- Khi mugn ) dung day hoc gido vién phai c6 ké hoach mugn truéc it nhit 2 ngay (bdo
truc tiép cho can b thiét bi), khi su dung db [dung xong phai tra ngay va ky 50.

- Can phai sir dung va khai thac triét dé& cac loai d6 ding day hoc san cd, tranh tinh trang
day chay.

- Khuyén khich gido vién sir dung do ding tu tao va cac trang bi hién dai, phin mém
cdng nghé thong tin phuc vu cho vi¢e day hoc.

- Khuyén khich GV day gido an dién tur.

2.11. Viéc sinh hoat to, nhém chuyén mon:

- Thoi lugng: Theo Didu 18 trudng trung hoc co 5§ toi thidu 2 budi/l thang. Mbi budi toi
thiéu 90 phut.

- Lich sinh hoat t6, nhom chuyén mén: vao chiéu thir Nam hang tuan.

- No§i dung:

+ Tép trung nhiing Van dé nhu: thong nhét phuorng phap giang day cho nhiing bai, nhiing
van dé hay, kho, nhiing t1et day chuyén d&; trao dbi vé gior day theo dinh huéng chuyén de; noi

dung 6n tap; kiém tra cubi chucmg, cudi ki; ndi dung day hoc tu chon (néu c6); day bdi dudng
HSG; phu dao HS yéu kém..

- Tb chire kiém tra, nhén xét, rat kinh nghiém, danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén
mon cua cac thanh vién trong to.

+ Thao ludn, xdy dung tiét day cho chi d& day hoc, phan cong nhiém vu thuc hién chu dé
day hoc cho céc thanh vién trong nhom.

+ Thuc hi¢n day va thyc nghiém chuyén dé...

+ Céc ndi dung cua cac budi sinh hoat phai duorc ghi chép ddy du vao cac sd sinh hoat c4
nhén

+ Thu ki td can ghi nfi dung sinh hoat day du, rd rang, sach dep, chu y ghi diy da y kién
dong gop cua ting GV trong tb

- Mbi Td CM tb chirc Sinh hoat chuyén dé t6i thiéu 4 chuyén dé, 2 ngoai khoa / nim hoc.

2.12. Né nép, gio gic, bdo cio:

- Lén 16p, di hop, sinh hoat dung ngay, gi¢ quy dinh; néu nghi phai lam don xin phép
truée 1 ngdy, néu 6m dau dot xudt phdi bdo kip thoi ngay voi BGH va td truong chuyén
mon dé kip thoi phén cong nguoi lam thay.

- Khi duoc diéu dong lam thay céc cong viéc cua dong nghiép cin nghiém tac thue hién
mdt cach c6 hi¢u qua.

- Trong budi hop, hoc chinh tri, sinh hoat tap thé... khong noi chuyén, khong lam viéc
riéng va can ghi chép day du ndi dung.

- Tich cuc tham gia gop ¥, dé xuét trong qua trinh thao luan, gép y.

- Nop céc loai bao cao diing han, chinh xac theo yéu céu.

2.13. Nhép diém va phé hoc ba:

- Cén than, dang quy dinh, han ché viéc vao diém sai sot; néu vao sai phai thuc hién stra
chira theo quy dinh.

- Tét ca cac diém kiém tra gido vién phai ghi ddy du, khop giira sé didm ¢4 nhan va phan
meém.
- Piém trong phan mém déu do gido vién bd mon tr vao, ty nhdp vao va chiu trach nhiém
v& phén ghi diém ctia mon minh.



- C6 tréch nhi¢m béo cdo diém theo dinh ky va théng ké diém bo mon ctia 16p, khoi theo
yéu céau cua trubrng, cua to nhom chuyén mon.

2.14. Phoi két hop, doan két thong nhit trong cong tac:

- Gi4o vién bd mon phai chu dong phdi két hop voi g1éo vién chi nhi¢m, gia dinh hoc
sinh, cac doan thé va céc thanh vién khéc trong hoi dong giao duc nha truong dé hoan thanh
t6t trich nhiém ciia bd mon. Khi da co6 nghi quyét vé nhiém vu, ké hoach chung cua
treong, cua td thi gido vién bd moén cin doan két, nhét tri va tich cuc thuc hién cic bién phap
da duoc tap thé thong qua.

- Ngoai cong tac chuyén mdn, gido vién phdi tich cuc tham gia cac sinh hoat chung va
sinh hoat doan thé theo quy dinh va phan cong; Tich cuc tham gia phong trao thi dua gép phan
hoan thanh tdt nhiém vu va nang cao thanh tich chung ctia nha trudong.

2.15. Huéng din 6n tip chwong, 6n tip KTGK,KTCK, phu dao hgc sinh yéu kém,
bdi dudng hoc sinh giéi bd mén:

- Gido vién dugc phén cong gidng day theo chuyén mon can nang cao y thuc trach
nhiém, théng nhat xdy dyng dé cuong on tdp, tan tinh giang day va gido duc dé nang cao chat
luong bd moén gép phan hoan thanh tdt chi tiéu nhiém vu ciia nha truong

- Gido vién by mon phai 6 trach nhiém va co ké hoach diu dat giap d& hoc sinh yeu kém
dé timg budc hoc sinh ¢ tién bo; pho1 hop chiit ché véi gido vién chu nhiém dé han ché ty 18
hoc sinh bé hoc, yéu kém, luu ban cudi nam.

- Gido vién day 16p nao s& chiu trach nhiém chit luong 16p d6. Két qua bai thi hoc ky, bai
thi khao sat chét lugng 1a co s& dé danh gia két qua gidng day cla gido vién.

- Giso vién dugc phan cbéng bdi dudng hoc sinh gioi cin tich cuc dau tu nghién cir,

tham khao tai liéu, c¢6 phuong phap giang day hudng dan phu hop dbi véi hoc sinh gop phan
lam t6t cong tac dao tao miii nhon cua truong.

3. Pinh mirc lao dong

Mbi CBQL-GV, moi nam pha1 thuc hién glang day theo Thong tu 28/2009/TT- BGDDT
va TT 15 Ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc do1 V0’1 gido vién pho thong, dugc cu the qua
Thdi khoa bidu hang tun. Pinh muc tiét day 1a sb t1et ly thuyet hoidc thuc hanh cua mdi g140
vién phai giang day trong mot tudn, cu thé 1a 19 tiét. Ngoal ra thuc hién nghiém tuc nhimng
nhiém vu, cong tac phong trao c6 lién quan khi cac doan thé, BGH va nganh phan cong.

Trén day 1a Quy dinh chuyén mon truong THCS Tén Dong nam hoc 2021-2022. Ngoai
nhimg quy dinh trén, khi can thiét, c6 nhitng phat sinh s& b sung va huéng dan cu thé theo
vin ban chi dao cia nganh hodc theo dic thu cong viéc. Yéu cau cac td, nhém chuyén mon,
gi40 vién, nhan vién co trach nhiém thuc hién ding ndi dung quy dinh trén./.

KT.HIEU TRUONG
HQ HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Hiéu trudng (dé b/c);
- T6 chuyén mén (dé t/h);
- Gi4o vién (dé t/h),
- Luu CM.




